金門大學社會工作學系  實習機構詢問函
	敬啟者，你好：
     素聞  貴單位歷年來在社會福利及社會工作服務上績效顯著，是學生理論與實務整合的最佳實習單位。
     本系日間部實習課程安排如下：期中實習(必修，大三下學期)、暑期實習(必修，大三升大四暑假)、進階實習(選修，大四上學期)。為配合本系實習學生分派及作業，懇請  貴單位詳閱「本系實習辦法」，並填寫以下資料後，寄回本系。我們會儘速透過公文陳送詳細資料並派薦學生至  貴單位實習。
    感謝你的協助！                            金門大學社會工作學系  敬啟


貴單位全銜：____________________________________________________________
貴單位詳細地址(附郵遞區號)： (    )_____________________________________
聯絡人：______________          職稱：______________
電話：___________ E-mail：______________________________  FAX：_________
一、貴單位是否願意接受本系實習學生：□願意  □不願意
二、貴單位是否有實習生的專業督導(社會工作師或符合專門職業及技術人員高等考試社工師考試應試資格之社會工作相關人員專業背景，至少應有2年以上實務工作或教學經驗，並於該機構工作至少滿一年以上者為原則。) ： □有    □沒有
三、貴單位可提供之實習內容包括：(可複選)
□1.個案工作  □2.個案管理  □3.團體工作  □4.社區工作  □5.家庭訪視  □6.電話諮詢  □7.方案計畫(服務方案設計、策劃、執行)    □8.轉介服務、資訊之提供  □9.危機處置(保護、安置、通報等)  □10.機構安置(職訓、日托…)  □11.福利行政    □12.法律諮詢    □13.教育訓練(含社會教育、課業輔導等)  □14.研究、評估、發展   □15.募款、公關   □16.其他(請說明)_____________
	四、貴單位接受本系實習生申請的時間與名額：
1.□期中實習(107年3-6月，12-15週，每週8-16小時，計140小時)
申請時間：______月______日至______月______日
預計接受實習申請學生名額：______名
2.□暑期實習(107年7-8月，7-8週，每週40小時，計280小時)
申請時間：______月______日至______月______日
預計接受實習申請學生名額：______名
3.□進階實習(107年10月-108年1月，12-15週，每週8-16小時，計140小時)
申請時間：______月______日至______月______日
預計接受實習申請學生名額：______名
4.□密集式合併實習：(暑期實習+進階實習，實習時間延長至107年9月;合計至少420小時)
申請時間：______月______日至______月______日
預計接受本系實習申請學生名額：______名


五、貴單位接受實習生的方式：
□書面審查
□電話或視訊洽談
□面談
□1.面談時間：_______、面談地點：_______、面談聯絡人：_______
□2.時間未定，另行通知
[bookmark: _GoBack]
六、貴單位制定實習計畫或辦法的方式：
□學生自擬
□已有制定相關規定(回函敬請附上或e-mail：HSIN@nqu.edu.tw)
□與學生共擬

七、貴單位對實習生是否有其他要求或建議：
□無
□有
□1.修習過相關科目，請說明____________________________   
□2.曾具備相關服務或社團經驗，請說明___________________
□3.是否要求實習生須至機構擔任志工，請說明_____________
□4.自備交通工具，請說明_______________________________
□5.配合機構例假日需上班，請說明_______________________
□6.繳交實習費用，請說明_______________________________
□7.諳特定語言，請說明_________________________________
□8.其他，請說明_______________________________________

八、敬附本系實習辦法乙份，請卓參。

九、懇請惠寄貴單位簡介及實習辦法乙份，謝謝！

十、請於106年 11月15日 前將回函(若有機構實習相關辦法，也惠請一併附上)
寄回：「892金門縣金寧鄉大學路1號，社會工作學系」
或email: HSIN@nqu.edu.tw
或傳真:082-313904
      
若有任何疑問請電：082-313918徐苑馨系助或童小珠老師
感謝您的協助　敬祝平安

